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Phasen Aufgabe I/161 II/16 III/16 IV/16 I/17 II/17 III/17 IV/17 I/18 II/18 III/18 IV/18 I/19 II/19 III/19 IV/19 

O
ri

en
ti

er
u

n
g 

Einarbeitung in die Einrichtungskonzeption                  

Hospitation                  

Abklären der Rollen und Funktionen und der gegenseitigen 
Erwartungen 

                   

Konzept der Aufnahmegespräche / Eingewöhnung sichten                 

System und Methoden der kollektiven Beratung und 
Reflexion abklären 

                

Beobachtungs- und Dokumentationsmethoden prüfen                 

Einarbeitung in die Fachliteratur und den öffentlichen 
Fachdiskurs  

                

Bedarfsermittlung an Qualifizierungen aller Teammitglieder                 

Elterninformationsveranstaltungen                 

Fe
st

ig
u

n
g 

Beobachtungs- und Dokumentationsmethoden ggf. 
anpassen 

                

Methoden der kollegialen Beratung ggf. anpassen                 

Initiierung von Angeboten zur Teilhabe von 
Familienangehörigen 

                

Leitfaden für Elterngespräche für den Bereich 
Sprachentwicklung anpassen bzw. entwickeln 

                

Einrichtungsübergreifenden Austausch im Verbund und 
Vernetzung im Sozialraum konzipieren und verankern 

                

V
er

st
et

ig
u

n
g 

Überarbeitung der Einrichtungskonzeption                 

Verankerung von Vernetzungsstrukturen                  

Team übernimmt weitgehend Aufgaben der zusätzlichen 
Fachkraft 

                

K
o

n
ti

n
u

ie
rl

ic
h

e 

A
u

fg
ab

en
b

er
ei

ch
e

 

Exemplarische sprachpädagogische Arbeit                 

Eingewöhnung begleiten und dokumentieren                 

Reflexion und Dokumentation der sprachpäd. Arbeit                 

Elterngespräche begleiten                 

Qualifizierung des Tandems zusätzliche Fachkraft / Leitung 
durch die zusätzliche Fachberatung 

                

Fortlaufende Qualifizierung des Teams durch das Tandem 
zusätzliche Fachkraft / Leitung 

                

Monitoring                 

Zwischennachweis                 

                                                           
1
 Quartal/Jahr 
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